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	АНКЕТА            

· Пожалуйста, заполните ВСЕ пункты анкеты. 

· Информация, которую Вы сообщите, разглашаться не будет. 


Вакансия_____________________________________________________________________________________

ЛИЧНЫЕ ДАННЫЕ

Ф.И.О.:_______________________________________________________________________________________

Дата рождения:_________________________________________ Возраст:_______________________________

Место рождения:________________________________ Гражданство: __________________________________

Прописка: 
[image: image50.wmf]Москва (Московская область) 
[image: image2.wmf]Российская Федерация 
[image: image3.wmf]Другое

Адрес по прописке (поR паспорту):_______________________________________________________________

Адрес проживания (фактический):________________________________________________________________

Ближайшая ст. метро:___________________________________________________________________________

Сколько времени добираетесь до ближайшей станции метро от дома: __________________________________

Телефон (дом.):__________________________   Телефон (контактный): ________________________________

Семейное положение____________________________Дети___________________________________________ 
ПАСПОРТНЫЕ ДАННЫЕ
Паспорт серия:________ номер: _______________ Кем выдан:________________________ Дата выдачи: ______________________________________________________________________________________________

Привлекались ли Вы к уголовной (административной) ответственности: 
[image: image4.wmf]да 
[image: image5.wmf]нет 

ОБРАЗОВАНИЕ

[image: image6.wmf]высшее 
[image: image7.wmf]н/высшее 
[image: image8.wmf]среднее 
[image: image9.wmf]специальное 
[image: image10.wmf]дополнительное: 
[image: image11]
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Почему Вы выбрали именно это учебное заведение?_________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Почему сменили профиль обучения (если меняли)___________________________________________________

УРОВЕНЬ ВЛАДЕНИЯ ПК

	Программы: 
	
[image: image12.wmf]Windows 
[image: image13.wmf]Word 
[image: image14.wmf]Excel 
[image: image15.wmf]Access 
[image: image16.wmf]Outlook Express 
[image: image17.wmf]Internet 

	Другие программы: 
	_________________________________________________________ (бухгалтерские, складские программы, навыки программирования) 

	На каком уровне: 
	
[image: image18.wmf]не владею 
[image: image19.wmf]пользователь 
[image: image20.wmf]опытный пользователь 
[image: image21.wmf]программист 



	
ИНОСТРАННЫЕ ЯЗЫКИ

	Какими языками владеете: 


[image: image22]
На каком уровне: 


[image: image23.wmf]со словарем 
[image: image24.wmf]разговорный 
[image: image25.wmf]технический

[image: image26.wmf]свободно 
[image: image27.wmf]перевожу любые тексты 



	
ТРУДОВАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ

	Указывайте, пожалуйста, ВСЕ места работы, начиная с последнего места,
подробно, фактические, в том числе и не по трудовой книжке. 

Период работы
(месяц, год)

Место работы
Профиль организации

Занимаемая должность и основные обязанности. Причина ухода с места работы.



	

	Проставьте по мере значимости данные факторы (от 1 до 8)

	Близость работы от места жительства
[image: image28.wmf]
Профессиональный и карьерный рост
[image: image29.wmf]
Спокойствие и отсутствие суеты в работе
[image: image30.wmf]
Престиж компании
[image: image31.wmf] 


[image: image32.wmf]Стабильность и надежность компании

[image: image33.wmf]Удобный режим работы

[image: image34.wmf]Уровень оплаты труда

[image: image35.wmf]Хороший Коллектив 



	РЕКОМЕНДАЦИИ

	Укажите два лица, которые могут дать Вам рекомендации 

Ф.И.О.

Компания (предприятие)

Телефон
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[image: image41]


	
ДОПОЛНИТЕЛЬНАЯ ИНФОРМАЦИЯ


Просим Вас ответить на поставленные вопросы:

1. Как Вы оцениваете свои профессиональные качества ( по 10 -ти бальной  шкале)__________________

2. Как Вы  охарактеризуете свои сильные стороны:______________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

3. Как Вы охарактеризуете свои слабые стороны:________________________________________________

________________________________________________________________________________________

4. Почему Вы рассматриваете предложения о работе:____________________________________________

________________________________________________________________________________________

5. Как долго Вы ищите работу:_______________________________________________________________

6. Почему именно Вы лучший кандидат на данную вакансию:_____________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

7. Напишите кратко самопрезентацию :________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

	Дата, с которой вы можете приступить к работе: 
	___________________________________________________________________

	Желаемая заработная плата: 
	____________________________________________________________________

	Как узнали о вакансии
(газета, рекламный проспект, от знакомых) 
	____________________________________________________________________



	Курите ли Вы 
	____________________________________________________________________

	Я подтверждаю, что все информация, приведенная в анкете, верна, и не возражаю против проверки всех сведений, содержащихся в анкете.
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